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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY [PAPK]

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
(Ban hanh kem Nghi quyé:t Bai héi dong cé déng,sé.' 12/2023/NQ-DHDCD ngay 27 thang
12 ndm 2023 vé viéc ban hc‘m7h Qz{y ché ngi bg vé quan tri céng ty cua
Cong ty Co phdn Xdy dung CDC)

- Can ctt Luat Chiing khoan sb 54/2019/QH14 dugc Qudc hdi nudc Cong hoa Xa hoi
Cht nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2019;

- Céan ctt Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duge Qubc hdi nudce Cong hoa Xa hoi
Ch1l nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can cr Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luit Chimg khoan;

- Cian cir Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Bo truéng
B0 Tai chinh huéng din mét s6 diéu vé quan tri Céng ty 4p dung dbi voi Cong ty dai e
ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luét Ching khoén; X/

- Can clt Diéu 18 td chitc va hoat ddng cta Cong ty Cb phén Xay dung CDC;

- Can ctt Nghi quyét Pai hoi déng cb dong s6 12/2023/NQ-DHDCP ngay 27 thang 12
nam 2023.

Quy ché ndi bd vé quén trj Cong ty Cong ty Co phan Xay dung CDC bao gdm cdc ndi

dung sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bd v& quén tri Céng ty quy dinh céc ndi dung vé vai
trd, quyén va nghia vu ctia Pai hoi dong cb dong, Hoi déng quén tri, Téng Giam ddc;
trinh tu, thd tuc hop Pai hoi déng cb dong; dé cu, ung cu, bau, mién nhiém va bai
nhiém thanh vién Hoi d(‘“)ng quan tri, Ban kiém soét, Téng Giam déc va cac hoat dong
khac theo quy dinh tai Piéu 16 Cong ty va céc quy dinh hién hanh khéac cta phap luét.

2. Débi tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi déng quan tri,
Ban kiém so4t, Tong Gidm ddc va nhitng ngudi lién quan.

3. Giai thich thuat ngfr va chir viét tit:
“Céng ty” dugc hiéu 1a Cong ty C6 phan Xay dung CDC;

b.  “Ludt doanh nghiép” dugc hidu 1a Luat doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duge Quéc
h6i nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 ndam 2020;

c.  "Ludt chitng khodn" s 54/2019/QH14 dugc Qubc hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

d.  "Nghi dinh 155/2020/NP-CP" 13 Nghi dinh s§ 155/2020/ND-CP duoc Chinh phu
ban hanh ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cta Luat ching
khoan;

CONG TY CO PHAN XAY DUNG CD_



QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY [PAiV&]

“Piéu I¢ Cong ty” duoc hidu 1a Pidu 18 t6 chic va hoat dong ctia Cong ty CO phan
X4y dung CDC da dugc Pai hoi dong cb dong théng qua tai Nghi quyét sb
02/2022/DPHDCD/NQ-CDC ngay 23/03/2022;

"Ngwoi diéu hanh doanh nghiép" 13 Téng Giam dbc, Phé Téng Giam ddc, Ké toan
trudng va ngudi didu hanh khéc theo quy dinh cia Didu 1& Cong ty;

"Nguwoi quéin Iy doanh nghiép" 13 ngudi quan ly Cong ty, bao gdm Chu tich Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ho6i déng quan tri, Téng Gidm ddc va ca nhan giit chic
danh quan ly khéc theo quy dinh tai Piéu 1& Céng ty;

"Nguwoi ¢ lién quan' 13 cé nhan, t6 chirc dugce quy dinh tai khoan 46 Piéu 4 Luat
ching khoén;

Céc tir ngit di dugc dinh nghia trong Diéu 18 t6 chirc va hoat dong Cong ty CS phan
X4y dung CDC ciing c6 nghia trong ty nhu trong Quy ché nay, trir nhitng tir ngit quy
dinh tai Piéu nay. C4c tham chiéu t¢i moét hodc mot sd quy dinh hodc véan ban khac
s& bao gdm ca nhitng sira d6i hodc vin ban thay thé ching.

Diéu 2. Pai hoi dong co dong

1.

Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hoi dong b dong dwge quy dinh tai Diéu 14
va Diéu 15 Piéu I1¢ Cong ty.

Trinh tw, thi tuc hop Pai hi ddng cb dong thong qua nghi quyét bang hinh thire
biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong bao gém cac ndi dung chinh sau
day:

Thim quyén triéu tép Dai hoi dbng cb dong duoc quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3 va
Khoan 4 Piéu 14 biéu 16 Céng ty;

L4p Danh sach ¢b déng c6 quyén du hop dugc quy dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu 18
Diéu 16 Cong ty;

Thoéng bao v& viéc chét danh sach cb doéng co quyén tham du hop Dai héi déng )
dong dugc quy dinh tai Piém a Khoan 2 Piéu 18 Pidu 1& Cong ty;

Thong bio tridu tdp Pai hdi déng cb dong dugc quy dinh tai Khoan 3 Piéu 18 Diéu
1¢ Cong ty;

Chuong trinh, noi dung Pai hdi ddng cb dong dugc quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4
va Khoan 5 Piéu 18 Diéu 1& Cong ty;

Viéc tiy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong cb dong duoc quy dinh tai
Piéu 16 Piéu 1 Céng ty;

Céch thirc ding ky tham du Pai hoi déng cb dong Piém a Khoan 1 Piéu 20 Diéu 18
Cong ty;

Diéu kién tién hanh dugc quy dinh tai Piéu 19 Diu 1é Cong ty;
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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY [PA17E] ‘

Hinh thitc théng qua nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong: Dai hoi déng cb déng thao
ludn va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc biu quyét
dugc tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c6 v kién;

Céch thirc bo phiéu:

Céch thirc bé phiéu: Mdi cb déng hoic Pai dién ¢b dong (01 ngudi) chi duge bidu
quyét 01 (m6t) 1an dbi véi cling mét van dé can bidu quyét tai Dai hoi déng cb dong.

Nguoi triéu tp hop Pai héi dong cb dong/Chti toa Iyra chon cach thire bé phiéu thong
qua mét trong hai hinh thirc hodc két hop ca hai hinh thtrc duéi day:

Thé biéu quyét: Mdi thé bidu quyét chi dugc thuc hién mot trong ba ndi dung sau:
tan thanh, khong tdn thanh va khéng cé y kién. Thé biéu quyét hop 18 12 thé bidu quyét
theo mau quy dinh do Céng ty phat cho ¢ déng khi diang ky tham du Dai héi dong
cd dong. Pai hoi bidu quyét tirng véan dé trong ndi dung chuong trinh. Vi mbi van
d& can biéu quyét tai Dai h¢i ddng cb déng, Chi toa Pai hoi s& d& nghi thyc hién bidu
quyét theo trinh tir nhur sau:

- Biéu quyét Tan Thanh;

- Biéu quyét Khong Tén Thanh;

- Biéu quyét Khéng c6 y kién.

Céc cd dong tham dy Dai h¢i biéu quyét bing cach gio The biéu quyét (khi duge Chu
toa hoi y kién: Tén thanh hoic Khong tan thanh hodc Khéng c6 ¥ kién)

Phiéu biéu quyét: Cac vn dé quan trong s& dugc trinh bay trén Phiéu biéu quyét va
theo mau quy dinh do Céng ty phat cho ¢ dong khi dang ky tham du Dai hoi dong
cd déng

Cé déng dién Ho va Tén C doéng hodc Ho va Tén Pai dién cb déng, sb lugng cb
phiéu c6 quyén biéu quyét va y kién bidu quyét vao Phiéu biéu quyét déi véi mot sb
véan & quan trong duoc trinh bay trén Phiéu biéu quyét.

Péi voi mbi ndi dung dugc bidu quyét, CH dong danh du (X) hodc diu (V) lua chon
vao mot trong ba tinh trang biéu quyét (Tan Thanh, Khong Tan Thanh, Khéng c6 y
kién) va c6 chit ky ciia C déng hoic Dai dién cb dong.

Céch thire kiém phiéu:

Dai hoi ddng ¢ dong bdu mot hodc mét sb ngudi vao Ban kiém phiéu theo d& nghi
ctia chit toa cudc hop. S6 lwong thanh vién ctia Ban kiém phiéu khéng qué 03 (ba)
ngudi. Viée kiém phiéu va giam sat viéc kiém phiéu phai duoc thuc hién doc 1ap va
trung thyc. Nhitng ngudi chiu tréch nhiém kiém phiéu va gidm sat viéc kiém phiéu
phai chiu trich nhiém vé tinh chinh x4c cia két qua kiém phiéu.

Thé biéu quyét: Ban kiém phiéu kiém ké sé Theé bidu quyét tan thanh trudc, ké dén
13 s6 thé khéng tan thanh va s thé bidu quyét Khong c6 y kién. Cudi cing dém tbéng

s6 phiéu dugc cb dong bidu quyét.
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QUY CHE NOI1 BO VE QUAN TRI CONG TY {VAira;

Phiéu bidu quyét: Ban kim phiéu thuc hién thu Phiéu biéu quyét theo hi¢u lénh cla
Chu toa. Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu phai l4p bién ban két qua kiém
phiéu. Bién ban phai ghi 15 cic ni dung sau:

i. Tbng sb phiéu biéu quyét phat ra, s& hﬁ’u/dai dién cho bao nhiéu c¢b phan.

ii. Tdng sb phiéu thu vao, s& hitu/dai dién cho bao nhiéu cb phan.

iii. K&t qua bidu quyét dbi véi timg vAn dé xin y kién phai ghi ré:

- Tbng sb phiéu biéu quyét theo phuong 4n tan thanh, s¢ hitu/dai dién cho bao
nhiéu ¢ phin, chiém ty 18 bao nhiéu phan trim trén tdng s& ¢ phan c6 quyén
biéu quyét;

- Téng s phiéu biéu quyét theo phuong 4n khong tan thanh, s& hitw/dai dién
cho bao nhiéu ¢ phin, chiém ty 18 bao nhiéu phén trim trén tdng s6 cb phan
c¢6 quyén biéu quyét;

Téng sé phiéu bidu quyét theo phuong an khong c6 y kién, s& hiru/dai dién
cho bao nhiéu c¢b phin, chiém ty 1& bao nhiéu phén trim trén tong s6 cb phan
c¢6 quyén biéu quyét.
iv. Bién ban phai c6 chit ky cua tit ca cic thanh vién tham gia viéc kiém phiéu va
giam st viéc kiém phiéu.
Pbi v6i nhimg van dé nhay cam va c6 yéu cdu tir cb déng, Céng ty phai chi dinh t6
chtc trung 1ap thuc hién viéc thu thdp va kiém phiéu.
Didu kién d& nghi quyét duoc thong qua duge quy dinh tai Piéu 21 Diéu 1& Cong ty;
Thong bao két qua kiém phiéu: Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong b ngay trudc
khi bé& mac cudc hop;
Céch thure phan dbi nghi quyét ctia Dai hoi dong cb déng duogc quy dinh tai Piéu 132
Luat doanh nghiép;
Lép bién ban hop Dai hoi déng ¢ déng duoc quy dinh tai Khoan 1 Khoan 2 va Khoan
3 Piéu 23 Piéu 1é Cong ty;
Cong bd Nghi quyét Pai hoi ddng cb déng dugc quy dinh tai Khoan 4 Diéu 23 Diéu
1€ Cong ty.
Trinh tw, thi tuc hop Pai hdi dong ¢ dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc
14y ¥ kién bing viin ban bao gém cic ndi dung chinh sau day:
Céc trudng hop dugce va khong duge ldy y kién bang vin ban duge quy dinh tai Khodn
1 Piéu 22 Piéu 1é Cong ty;
Trinh tu, thii tuc hop Pai hoi ddng cb dong thong qua Nghi quyét bing hinh thirc liy
v kién bang vin ban dugc quy dinh tai Diéu 22 Diéu 1& Cong ty;
Trinh tu, thi tuc hop Pai hdi ddng ¢ dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc
hdi nghi trwe tuyén:
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QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY [V4trA3

Théng béo triéu tap hop Pai hdi ddng cb dong truc tuyén thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 18 Diéu 1& Cong ty;

Céch thirc ding ky tham du Pai hdi déng cb déng truc tuyén:

Cb dong thuc hién cac thil tuc dang ky dw hop va x4c thuc danh tinh theo huéng dan
cua don vi cung cép dich vu t6 chirc Pai hoi cb dong truc tuyén;

Cb dong dugc yéu ciu cung cdp dia chi email, s6 dién thoai, anh chup hoic scan gidy
t& tity than, mot birc anh chan dung dé hé thdng dénh gia mirc d6 tring khép véi anh
trén gidy to;

Viéc tiy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hgi ddng cd déng truc tuyén duoc thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 16 Diéu 1¢ Cong ty va huéng din cta don vi cung cip
dich vu té chirc Pai hoi cb dong truc tuyén;

Diéu kién tién hanh dugc quy dinh tai Didu 19 Diéu 18 Cong ty;

Hinh thirc thong qua Nghi quyét ctia Pai hdi dong ¢ déng truc tuyén: Pai hoi ddng
cb dong thao luan va biéu quyét theo timg vén dé trong ndi dung chwong trinh. Viéc
biéu quyét dugc tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y
kién;

Cach thirc bd phiéu truc tuyén dugc thuc hién theo Quy ché biéu quyét duoc ban hanh
bdi don vi cung cép dich vu t6 chtrc Pai hoi cb dong truc tuyén;

Céch thire kiém phiéu truc tuyén dam bao quy dinh tai Piém k Khoan 2 Didu nay va
Quy ché biéu quyét dugc ban hanh béi don vi cung cip dich vu td chirc Pai hoi cb
déng truc tuyén;

Théng bao két qua kiém phiéu: Két qua kiém phiéu duge Chi toa cong bd ngay trude
khi bé mac cudc hop;

Lap bién ban hop Pai hdi déng c¢d dong dugc quy dinh tai Khoan 1 Khoan 2 va Khoan
3 Piéu 23 Piéu 1& Cong ty;

Cbng bb Nghi quyét Pai hoi dong cb déng duge quy dinh tai Khoan 4 Piéu 23 Diéu
1€ Cong ty.

Trinh tw, thii tuc hop Pai hdi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc
hoi nghi true tiép két hop véi tree tuyén:

Bén canh viée td chirc hop Pai hoi ddng cb déng truc tiép va/hoiic hop Pai hoi dong
) dong truc tuyén theo c4ch thirc nhu néu tai Khoan 3 va Khoan 4 Piéu nay, tuy theo
tinh hinh thyuc t& ma Hoi déng quan tri/ Ngudi triéu tdp Dai hoi déng cb d6ng co thé
t6 chirc hop Pai hoi ddng cb dong bang hinh thirc hdi nghi truc tiép két hop voi truc
tuyén.

Nguoi triéu tap Pai hoi déng cb déng/Chi toa phéi hop chit ché véi don vi cung cép
dich vu t8 chuc Pai hoi cb d6ng nham déo bao quyén loi cho cac cb dong tham du
theo hinh thirc truc tuyén.

CONG TY C6 PHAN XAY DUNG cnc.



QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY [ vAtpxi

Péi vé6i cd dong tham du Pai hoi ddng cb dong theo hinh thirc truc tiép: trinh tu, thi
tuc s& thuc hién theo quy dinh tai Khoéan 3 Diéu nay;

DPéi véi cb dong tham du Pai héi ddng ) dong theo hinh thtc truc tuyén: trinh tu,
thi tuc s& thyuc hién theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay.

Viéc td chitc hop Dai hoi ddng cb dong bing hinh thirc hdi nghj truc tiép két hop véi
truc tuyén s& bao gdm céc ndi dung chinh nhur trén, tuy nhién, trong trudng hop xét
thy can thiét, Ngudi triéu tip hop dai hoi ddng cd dong c6 thé ban hanh hodc yéu
céu don vi cung cép dich vu t chirc Dai hdi cb d6ng x4y dung thém Quy ché t6 chue
hop Pai hoi ddng cb dong dé hudng din chi tiét mot s van dé lién quan dén viéc tb
chitc hop Pai hoi ddng cb dong bing hinh thirc hoi nghi truc tiép két hop véi truc
tuyeén

Piéu 3. Hoi dong quan tri

1.

Vai tro, quyén va nghia vu cua Hoi d@)ng quan tri, trich nhiém ctia thanh vién Hoi
déng quan tri dugc quy dinh tai Piéu 27 Diéu 1é Coéng ty va Diéu 159 Luét doanh

nghiép.

Dé cu, ing ctr, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri bao gdbm

cac ndi dung chinh sau day:

Nhiém k¥ va sé luong thanh vién Hoi déng quan tri duge quy dinh tai Khoan 1 va

Khoan 2 Diéu 26 Biéu 1¢ Cong ty;

Co cAu, tiéu chuin va diéu kién cua thanh vién Hoi d@)ng quan tri dugc quy dinh tai

Khoén 4 Didu 25 va Khoan 3 Khoan 4 Khoan 5 Khoan 6 Diéu 26 Diéu 1é Cong ty;

D2 ctt, tmg cir thanh vién Hoi ddng quén tri dugc quy dinh tai Didu 25 Didu 1¢ Cong

ty;

Céch thirc bau thanh vién Hoi déng quan tri:

i. Quy dinh v thé/phiéu biu cir:

- Tai Dai hoi ch)ng cb dong, mdi cb dong c6 mot thé/phiéu bau cir;

- Thé/phiéu biu cir phai c6 déng ddu Céng ty, ho va tén clia c6 dong, ma sb cb dong,
s& ¢ phén c6 quyén biéu quyét, s6 phiéu bau va danh sach tmg vién.

ii. Phuong thirc bau:

- Viéc bidu quyét bAu thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét phai thuc hién
theo phuong thitc biu dén phiéu, theo 6 mdi cb dong co tong s6 phiéu biéu quyét
tuong tng véi tdng sé cb phin s& hitu nhan véi s6 thanh vién dugc bau cia Hbi
ddng quan tri hoic Ban kiém soat va cd dong c6 quyén dén hét hogic mot phén tdng
) phiéu bAu ctia minh cho mdt hodc mot sd ung cu vién;

- Nguoi tring ct thanh vién Hoi ddng quan tri hoic Kiém so4t vién duoc xac dinh
theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bét du tir tmg ctr vién c6 sb phiéu bau
cao nhét cho dén khi di s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1é Cong ty;
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- Trudng hop c6 tir 02 tmg ctr vién trd 1én dat cling s6 phiéu biu nhu nhau cho thanh
vién cudi cling ctia Hbi ddng quan tri hodc Ban kiém sodt thi s& tién hanh biu lai
trong s6 cAc g cir vién c6 sb phiéu biu ngang nhau.

iii.Cach thirc kiém phiéu: Sau khi Pai hoi déng cb dong tién hanh bo phiéu, Ban kiém
phiéu tién hanh kiém phiéu c6 su gidm sat cia Ban kiém soat hodc dai dién cb
dong va bdo cdo cho Chi toa cong bd két qua kiém phiéu trudc Pai hoi ddng cb
dong.

Céc trudng hop mién nhiém, bii nhiém va b sung thanh vién Héi ddng quan tri:

i. Pai hoi ddng cb dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri trong trudng hop
sau day:

- Khéng c6 dit tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Luét doanh nghiép
va Diéu 275 Nghi dinh 155/2020/ND-CP;

- C6 don tir chirc va duoc chép thuan.

ii. Pai hoi ddng cb dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri trong trudong hop
sau day: ‘

- Khong tham gia c4c hoat dong ctia Hoi ddng quén trj trong sau (06) thang lién tuc,
trir truong hop bét kha khang;

- Khi xét thiy cén thiét, Pai hoi dong cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
ddng quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quéan tri ngoai céc
trudng hop quy dinh trén day.

iii. Hi ddng quan tri phai tridu tap hop Pai hoi déng cb dong d& biu bd sung thanh
vién H6i ddng quan tri trong trudng hop sau day:

- S6 thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mét phin ba so véi sb quy dinh tai
Diéu 1& Cong ty. Trudng hop nay, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop DPai hoi
ddng cb dong trong thoi han sau muoi (60) ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam
qué mdt phén ba;

-S4 lugng thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri giam xudng, khéng dam bao ty 16
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 ctia Luét doanh nghiép;

- Trir hai truomg hop trén ddy, Dai hoi dong cd dong bau thanh vién moi thay thé
thanh vién Ho1 df‘)ng quan tri ¢4 bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gén nhét.

Thoéng béo v& bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ho6i déng quén tri dugc thuc
hién theo quy dinh phép luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching khoén;
Céch thirc gidi thiéu tng vién thanh vién Hoi déng quan tri:

Hb so tmg vién thanh vién Héi dong quan tri bao gdm:

- Vin ban dé i, ing cir thanh vién Hoi ddng quén tri dwoc quy dinh tai Diéu 25 Diéu

1¢ Cong ty;
CONG TY CO PHAN XAY DUNG CDI
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- Bén cung cp théng tin ctia ngudi tmg cti/dé cir theo mAu Phu luc IIT ban hanh kém
theo Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020 ctia B6 Tai chinh
vé viéc Huéng din cong bb thong tin trén thi trudmg chimg khoén;

- Céc tng vién Hoi ddng quan tri c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thuc, chinh
x4c va hop 1y cta céc théng tin ca nhan dugc céng bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu cta thanh vién Hoi déng quan tri mot cach trung thuc néu duge bau lam
thanh vién Hoi ddng quan tri.

BAu, bii nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi déng quan tri

Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri véng mat hodc khong thé thuc hién duogc
nhiém vu ctia minh thi phai iy quyén bang vin ban cho mdt thanh vién khéc thuc
hién quyén va nghia vu ctia Chi tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic quy dinh tai
Pidu 16 Céng ty. Trudng hop khéng cé ngudi duge ty quyén hoic Chu tich Hoi
dbng quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chip hanh hinh phat tu, dang chép
hanh bién phép xtr ly hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co s& gido duc bét
budc, trdn khoi noi cu tri, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan su, c6 khé khin
trong nhén thtrc, lam chu hanh vi, bi Toa &n cAm dam nhiém chic vy, cAm hanh
nghé hodc lam coéng viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bdu mot nguoi trong
s6 cac thanh vién giit chirc Cha tich Hbi ddng quén tri theo nguyén tic da s6 thanh
vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ctia Hoi ddng quan tri.

Thu lao va loi ich khac ctia thanh vién Hbi ddng quan tri duge quy dinh tai Didu 28
Piéu 1¢ Cong ty.

Trinh tu va tha tuc td chic hop Héi déng quén tri bao gém cac ndi dung chinh sau
day:

Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy (mdt) 01 1an va c6 thé hop bét thudng;

Céc trudong hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bét thuong duoc quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 30 Piéu 1& Cong ty;

Théng bdo hop Hoi df”)ng quéan tri dugc quy dinh tai Khoan 6 va Khoan 7 Piéu 30
Diéu 1& Cong ty;

Quyén du hop Hoi déng qudn tri ciia thanh vién Ban kiém soat:

Chu tich H6i dong quan tri hodc ngudi tri¢u tap gui thong bdo moi hop va cac tai
liu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém so4t nhu ddi véi cac thanh vién Hoi
déng quén tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du céc cudc hop Hoi déng quan tri; co quyén
thao ludn nhung khdng dugc biéu quyét.

Diéu kién td chirc hop Hoi d(‘")ng quén tri dugc quy dinh tai Khoén 8 Piéu 30 biéu
1¢ Cong ty;

Céch thire bidu quyét dugc quy dinh tai Khoan 9 Diéu 30 Diéu 16 Cong ty;
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Céch thirc thong qua nghi quyét ctia H6i ddng quan tri duoc quy dinh tai Khoan 12
Diéu 30 Piéu 1é Cong ty;

Viéc tty quyén cho ngudi khéc du hop ctia thanh vién Hbi dong quan tri duoc quy
dinh tai Khoan 11 Piéu 30 Piéu 16 Cong ty;

Lap bién ban hop Hoi déng quan tri dugc quy dinh tai Diéu 158 Luit doanh nghiép;

Trudng hop chi toa va/hogic thu ky tir chéi ky Bién ban hop Héi dong quan tri dugc
xu ly theo quy dinh tai Khoéan 2 Piéu 158 Luét doanh nghiép;

Théng béo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri duoc thuc hién theo quy
dinh phap luat vé céng bd thong tin trén thi trudng ching khoan.

Céc tiéu ban thudc Hoi d@)ng quan tri

Hoi déng quén tri thanh 14p va ban hanh quy ché hoat dong cta cac tiéu ban thudc
Hbi dong quan tri (néu cb), gdm céc ndi dung chinh sau day:

Vai tro, trach nhiém, thAm quyén cta céc tiéu ban thudc Ho6i ddng quan tri va ting
thanh vién trong tiéu ban;

Pé cir, tmg ci, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién cta cac tiéu ban thudc Hoi
ddng quén tri:

Nhiém ky, ) lugng, ti€u chudn, co cdu ciia cac tiéu ban thudc Hoi déng quén tri;
Céch thirc bau ci, g ctr, mién nhiém, bai nhiém thanh vién ctia céc tiéu ban thudc
H6i ddng quan tri.

Hoat d6ng ctia cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri.

Lua chon, bb nhiém, mi&n nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty bao gbm cac ndi
dung chinh sau day:

Tiéu chuén ctia Nguoi phu trach quan tri Cong ty: Ngudi phu trach quan tri Cong ty
khong duoc ddng thoi 1am viée cho t& chirc kiém toan duge chip thuin dang thuc
hién kiém todn cac bao céo tai chinh ctia Cong ty;

Viéc bb nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty: H6i ddng quén tri cta Cong ty
phai bd nhiém it nhit (m6t) 01 ngudi phu trach quan tri Cong ty dé hd tro cong tac
quéan tri Cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri Cong ty c6 thé kiém
nhiém lam Thu ky Céng ty theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 156 Luat doanh nghiép;
Céc trudng hop mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty;

Théng bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trich quan tri Cong ty dugce thyuc hién
theo quy dinh phép luat vé cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoén;

Quyén va nghia vu ciia Ngudi phu trach quén tri Cong ty duoc quy dinh tai Khoan
3 Piéu 32 Piéu 1 Cong ty.

Diéu 4. Ban Kiém soat
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Vai tro, quyén va nghia vu cua Ban kiém so4t, trach nhiém cua thanh vién Ban kiém
soat dugc quy dinh tai Diéu 39 Piéu 16 Cong ty.

Nhiém k¥, s6 luong, thanh phan, co cu thanh vién Ban kiém soét (trudng hop Cong
ty dai chiing hoat dong theo m6 hinh quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 137 Luat
doanh nghiép):

Nhiém ky, s0 lugng, thanh phén, co cAu thanh vién Ban Kiém soat;

i. Nhiém ky cua thanh vién Ban kiém soat khong qua nim (05) nim va cé thé
dugc bau lai véi s6 nhiém ky khéng han ché.

ii. S6 lugng thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty 13 03 dén 05 ngudi.

iii. Thanh ph?ln, co cAu thanh vién Ban Kiém soét dugc quy dinh tai Piéu 38 Piéu
1€ Cong ty.

Tiéu chuén va diéu kién cta thanh vién Ban Kiém soét duoc quy dinh tai Khoan 2

Diéu 37 Piéu 1& Cong ty;

Pé cr, ung ctr thanh vién Ban kiém so4t thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan

2 Piéu 25 va Piéu 36 Diéu 1 Cong ty; ‘

Cach thuc biu thanh vién Ban Kiém soét thuc hién twong tu quy dinh tai diém d

Khoén 2 Piéu 3 Quy ché nay;

Céc truong hop mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban Kiém soét dugc quy dinh

tai Piéu 174 Lu4t doanh nghiép;

Thong b4o vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat dugc thuc hién

theo quy dinh phap luit vé& céng b théng tin trén thi truong chimg khoan;

Tién lwong va quyén lgi khéc cia thanh vién Ban kiém soat duge quy dinh tai Didu

41 Piéu 1é Cong ty.

Piéu 5. Tong Gidm doc

1.

Vai tro, trach nhi€m, quyén va nghia vu cia Téng Gidm dbc duoc quy dinh tai
Khoén 4 Pidu 35 Diéu 1é Cong ty va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

B4 nhiém, min nhiém, ky hop ddng, chim dut hop ddng dbi véi Téng Giam dbc:
Nhiém ky, tiéu chuén va didu kién ctia Téng Giam dbc:

Nhiém ky ctia Téng Giam ddc kh,(A)ng qua niam (05) nim va c6 thé dugce bd nhiém
lai v&i s0 nhiém ky khong han che.

Tiéu chuén va didu kién ctia Téng Giam déc:

Khong thudc dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ciia Luat doanh nghiép;

Khong dugc 1a nguoi cé quan hé gia dinh cia nguoi quan ly doanh nghiép, Kiém
soat vién ctia Cong ty va Cong ty me; nguoi dai dién phﬁn von nha nudc, ngudi dai
dién phan vén ctia doanh nghiép tai Cong ty va Cong ty me;
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- C6 trinh d§ chuyén mdn, kinh nghiém trong quén tri kinh doanh ctia Céng ty.

b.  Ung cit, dé cir, mién nhiém, bai nhiém Téng Gidm ddc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 35 Piéu 1¢ Cong ty;

C. B6 nhiém, ky hop ddng lao dong véi Tong Gidm dbc: Hoi dong quéan tri bd nhiém
01 (m6t) thanh vién Hoi déng quan tri hodc thué ngudi khac lam Tong Gidm dbc;

d. Mién nhiém, chim dut hop d@)ng lao dong vai Téng Giam dbc: Hoi déng quan tri
c6 thé mién nhiém Tdng Gidm dbc khi da sb thanh vién Hoi déng quan tri c¢6 quyén
biéu quyét du hop tén thanh va bd nhiém Téng Giam d6c méi thay thé;

e. Thoéng bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chim durt hop déng dbi véi Téng
Giam dbc duge thyuc hién theo quy dinh phép luat vé cong bd thong tin trén thi
trudng chung khodan;

f. Tién luong va loi ich khac ciia Téng Giam dbc thuc hién theo Pidu 34 Piéu 16 Cong
ty.

Piéu 6. Céc hoat dong khic

1. Phéi hop hoat dong giita Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t va Téng Giam dbc, gbm
cac ndi dung chinh sau day:

a. Thi tuc, trinh tu triéu tip, thong bdo mai hop, ghi bién ban, thong bao két qué hop
gitta H6i ddng quéan tri, Ban kiém soat va Tong Gidm dbc dugc quy dinh tai Piéu
157 Luét doanh nghi€p va cac ndi dung sau day:

- Cudc hop dinh ky gitta Hoi déng quan tri, Ban kiém so4t va Téng Giam dbc dong
thoi 1a cudce hop dinh ky hang quy ctia Hoi déng quan tri;

- N¢i dung cudc hop dinh ky hang quy bao gdm: Béo céo danh gi4 tinh hinh, hiéu qua
hoat ddng kinh doanh ctia Cong ty, két qua dat dugc, nhitng vin d2 tdn tai cAn khic
phuc va cac van @ phat sinh can giai quyét khac (néu c6) ctia Cong ty;

- Hoi ddng quan tri cling co thé t6 chirc hop bét thudng gitta Hoi ddng quén tri, Ban N
kiém soat va Téng Giam dbc vio nhimg thoi diém khac khi xét thiy can thiét vi loi -
ich Cong ty; .,

- Thoi gian, dia diém, théng bao moi hop, ndi dung, chuong trinh hop, céc tai liéu c6

lién quan va céac vén dé khac duoc thuc hién theo cac quy dinh tai Diéu 30 Pidu 1€
Cong ty.

b. Thong bio nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri cho Ban kidm so4t
Trong vong mdt (01) ngiy ké tir ngay dugc ban hanh, cac nghi quyét, quyét dinh
ctia Hoi ddng quén tri s& dwoc thong bao cho Ban kiém soat dé t6 chirc giam sat.

C. Théng bdo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri cho Tng Giam déc
Trong vong mot (01) ngay ké tir ngay dugc ban hanh, cac nghi quyét, quyét dinh
ctia Hoi ddng quén tri s& duoc théng béo cho Téng Giam dbc dé t§ chirc thuc hién.
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Céc truong hop Tdng Giam dbc va Ban kiém so4t d& nghi triéu tdp hop Hoi dong
quén tri va nhitng vin @ cin xin y kién Hoi ddng quan tri dugc quy dinh tai Khoan
3 Piéu 30 Piéu 1 Cong ty;

Béo cdo cua Téng Giam dbc voi Hoi déng quén tri vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han duoc giao: Tong Giam dbc Cong ty c6 trach nhiém béo céo tinh hinh,
tién d6 thuc hién va két qua hoat dong dbi v6i nhiém vu va quyén han dugc giao bsi
Hbi ddng quan tri. Viéc bdo cdo phai duge duy tri dinh ky hang quy va hang nim
hoac theo yéu cAu dot xuét cua Hoi déng quén tri;

Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac vén dé ty quyén khac ctia Hoi ddng
quén tri dbi voi Tdng Gidm dbc: Hang quy, H6i ddng quan tri kiém tra, dénh gid
viée thyc hién céc nghi quyét va cic ndi dung ty quyén cho Téng Giam dbc thuc
hién hogc t6 chirc thuc hién;

Céc van d& Tdng Giam dbc phai bdo céo, cung cip thong tin va cach thirc thong bao
cho Hoi déng quan tri, Ban kiém soat:

i. Téng Giam dbc hoic ngudi dugc Téng Giam ddc ty quyén phai bdo cdo va cung
cAp théng tin cho H6i dong quan tri va Ban kiém soat trong thdi han mét (01) gio,
ké tir khi Cong ty xay ra mot trong cac su kién sau:

- Tai khodan bi phong téa hodc tai khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong toa;
- Bi thu héi Gidy ching nhan ding ky kinh doanh;

- Co6 quyét dinh khai t6 d6i véi cac can b quan ly cap cao; Co ban an, quyét dinh cua
tOa 4n lién quan dén hoat dong cia Cong ty; c6 ket luan ctia co quan thué vé viée vi
pham phap luét vé thue.

Céc bao c4o, tai liéu keém theo phai dugc 1ap va giri bang vin ban cho H6i dong quan
tri va Ban kidm soat. Trong trudng hop cip bach, c6 thé str dung hinh thic dién
thoai, fax, bt phé va cic phuong ti€n khac trong viéc giri va xt ly bdo céo, xin y
kién d& kip thoi giai quyét cong viéc.

Phéi hop hoat dong kiém soét, diu hanh, gidm sat gifta cac thanh vién Hoi dong
quan tri, cic thanh vién Ban Kiém soat va Téng Giam dbc theo cac nhiém vu cu thé
cua cac thanh vién néu trén thuce hién theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty.

Quy dinh v& danh gi4 hang nam d6i véi hoat dong khen thudng va ky luat dbi véi
Thanh vién Hoi dc“mg quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc va céc
Ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc:
a. Ho6i déng quén tri:
- Hoi ddng quan tri thuc hién d4nh gia Hoi ddng quan tri két hop véi dénh gia hoat
dong cac Tiéu ban va danh gi4 timg thanh vién Hoi ddng quan tri. Viéc dénh gia
duoc thuc hién 1 1an/nim;

- Tiéu chi d4nh gia thé hién qua cac khia canh:
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Két qué doanh thu, loi nhuan va céc chi s6 phi tai chinh khac;

Ty 1& thanh vién Hi ddng quén tri doc 1ap, khong didu hanh, didu hanh trong co
c4u thanh vién Ho6i ddng quan tri;

S4 cude hop cia Hoi déng quén tri, clia cac Uy Ban va c4c ndi dung duoc dé ra
trong tumg cudc hop;
S luogng céc truong hop vé& xung dot loi ich c6 x4y ra;
Viéc tuan thi quy dinh vé bao mét thong tin;
Hoi ddng quan tri tham gia céc chwong trinh dao tao v& quan ly;
Xay dung chinh sach thu lao cho H6i d@)ng quan tri;
'Céc chinh sich méi duogc phét trién va ban hanh.
Viéc dénh gid duoc thuc hién thong qua viée td chitc mot cude hop dac biét cua
Hbi ddng quéan tri & danh gia cong tac ciia Hoi ddng quan tri hodc danh thoi
gian trong mot cude hop thuong ky dé thyc hién viée danh gia. HO so danh gia
s& dugc Iuu trir tai Cong ty theo ché d6 luru trix thong tin bao mat.
Viéc dénh gia hoat dong thanh vién Hoi d@)ng quan tri duoc thuc hién thong qua:
Ty dénh gia bdi ban than thanh vién Ho6i df)ng quén tri; va Danh gia kin 14n nhau
gitta c4c thanh vién H6i dong quén tri véi su phéi hop ctia mot bén thir ba. Bén
thit ba c6 thé 13 c6 van phép Iy hosic mot nha t vin chuyén nghiép duoc quyét
dinh tai timg thoi diém.
Ban kiém so4t
Ban kiém so4t thuc hién danh gia timg Kiém soat vién. Viéc danh gia duoc thuc
hién 1 1dn/nam
Tiéu chi danh gi4 thé hién qua céc khia canh:
Tan suét va hiéu qua kiém tra, gidm st viéc tuan thu céc quy dinh phap luat,
diéu 1& cong ty, quyét dinh cia Pai hoi dong cb déng, quyét dinh ctia Héi dong
quén tri, cac quy ché, quy trinh ndi bg;
T4n sut va hidu qua gidm sét cac hoat dong tiém 4n xung dot loi ich trong ndi
bd Cong ty; dic biét d6i vai cac hoat dong kinh doanh ctia ban than Céng ty va
cac giao dich c4 nhan cla nhan vién Céng ty;
T4n suét va hidu qua cung cip thong tin phan hdi cho Hoi ddng quan tri v& viéc
thuc hién céc kién nghi kiém tra, phuc tra thudng xuyén va dot xuét, truc tiép tai
chd va tir xa;
Két qua phét hién nhitng tn tai, bit cap va kip thoi kién nghi cip c6 thAm quyén
sira d6i, bd sung hodc ban hanh mdi cac co ché, quy ché, quy dinh ndi bé nhim
tdng cudng bién phdp didm bao an toan tai san, ning cao hiéu qua hoat dong ctia
Cong ty.
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- Viéc danh gia hoat dong Kiém soat vién duoc thuc hién thong qua: Tu danh gia
boi ban than ctia Kidm soét vién; va Danh gi4 kin 14n nhau gitta cic Kiém so4t
vién vé6i su phdi hop cua Hoi ddng quan tri. Hoi déng quan tri thyc hién cung
cAp thong tin phan hdi cho Ban kiém so4t v& két qua cac kién nghi kiém tra, kiém
toan ndi bd.

c. Tbng Gidm dbc va cac Ngudi didu hanh doanh nghiép khac

- Hoi ddng quan tri xdy dung céc ti€u chuén va dénh gia hoat dong cho tat ca céac
d6i twong 1a Téng Gidm dbc va cac Nguoi diéu hanh doanh nghiép khac.

- Céc tiéu chuin danh gia hoat dong phai hai hoa gifta l¢i ich ctia cac nhan su B
may quan ly vai 1oi ich 1du dai cia Cong ty va cb dong. Céac chi sb tai chinh va
phi tai chinh dugc st dung trong dédnh gid duoc Hoi déng quén tri cn nhic than
trong va quyét dinh tai timg thoi diém. Trong d6, cac chi tiéu phi tai chinh c6
thé dugc phén loai theo linh virc nhu bén ¢6 quyén l¢i lién quan, quy trinh hoat
dong va tinh hiéu qua, tdng trudong ndi bd va quén ly tri thirc.

- Hoi ddng quan tri thuc hién viéc d4nh gid Tong Gism d6c va cac Nguoi didu
hanh doanh nghiép khac dua trén céc ti€u chi sau:

+ Thuc hién muc tiéu hoat dong san xuét kinh doanh;

+ Bén phan chung ctia Cén bd quan ly cdp cao va ning luc, dva trén cac tiéu chi:
Trach nhiém “Cén trong”; Trach nhiém “Trung thyc va tranh xung dot loi ich”;
Trach nhiém “Béao mét thong tin; Bén phan “Chim lo va trung thanh”.

+ Ning luc va k¥ ning cia Can bg quan ly clp cao, dua trén cac tiéu chi: Chét
lugng ldnh dao va chét lugng quéan ly; Chét lurong ca nhén; Kién thtrc va k¥ ning;
Méi quan hé v6i céc thanh vién cua Ban diéu hanh; Mbi quan hé v&i nhan vién;
Méi quan hé véi cong dong.

- Ngoai ra, Hoi ddng quan tri con c¢6 thé iy quyén cho Téng Giam dbc thuc hién
danh gia cac Nguoi didu hanh doanh nghiép khéc.

Viéc danh gia nay duoc thuc hién theo hai (02) giai doan: c4 nhan ty danh gia va

quan 1y truc tiép danh gid. Dbi véi Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac, Hoi dong

quén tri con dua vao két qua danh gid gidm sat ctia Tbng Giam dbc.

3. Quy trinh, thi tuc phdi hgp hoat dong gitta Hoi ddng quan tri Cong ty va ngudi dai
dién vén cua Cong ty tai doanh nghiép khac dugc thuc hién theo Quy ché quan ly
phin vén va nguoi dai dién phan vén clia Cong ty tai doanh nghiép khéc.

Diéu 7. Hiéu e thi hanh

1. Quy ché ndi bd v& quan tri Cong ty Cong ty Cb phin X4y dung CDC bao gém bay
(07) Biéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 27 thang 12 ndm 2023.
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o 2. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché quan tri ndi by Cong ty phai c6 chit ky cia Chu

tich Hoi déng quan tri hogc it nhit 1/2 téng sé thanh vién Héi ddng quan tri méi c6

gia tri. /ﬂ"'/ |
GUOTDAL DIEN THEO PHAP LUAT

' TICHHOI DPONG QUAN TRI

Ngé Té4n Long

CONG TY CO PHAN XAY DIPNG CDC



